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Below are instructions on what you need to do for next steps: 

1. Standby Guardianship Form 

• Purpose: Allows a parent to designate a standby guardian for their child in case they are detained by 
ICE. When the parent is detained by ICE, the Standby guardianship goes into effect immediately, but 
only for 60 days. If more than 60 days is needed, guardian must file for permanent guardianship in 
Family Court or Surrogate Court in the state that they live in. 

• Next Steps:  

o Provide the original to the standby guardian and keep a copy for your records. 

o The guardian must print out a copy of the parent being held in ICE custody and/or a copy of the 
removal order to attach to the standby guardianship.  

o A petition for guardianship must be filed in Family Court within 60 days of the administrative 
separation.    

 

2. Designation of Person in Parental Relationship 

• Purpose: Grants another adult temporary authority to make decisions for a child with regard to 
education and health only, and only for regular day to day issues, not surgery or school change. If 
notarized, lasts for 1 year. If not notarized, lasts 30 days. Can go into effect immediately, or only 
when detained. Our version is only when detained. 

• Next Steps:  

o Provide the original to the designated person and keep a copy for your records.  

o Have designated person attached proof of separation to document.  

 

3. School Emergency Contact Form 

• Purpose: Lists authorized individuals who can pick up the child from school and be contacted in the 
case of an emergency. 

• Next Steps:  

o Take the form to your child’s school and keep a copy for your records. 
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4.  US Passport Application 

• Purpose: Required for obtaining a US passport for a minor. 

• Next Steps:  

o Schedule an appointment with a passport acceptance facility. 

o Gather required documents: birth certificate, proof of parental relationship, and identification. 

o Take the original Form DS-11 with you to the appointment. 

o Both parents must appear in person with the child (or provide notarized consent if one is absent). 

o Pay the application fee and submit the form at the authorized acceptance facility. 

o Track the application status online. 

o Usually it takes 4 – 6 weeks to arrive but it can take longer. 

 

5. Travel Permission Form 

• Purpose: Allows a minor to travel with a non-parent, or one parent without the other or alone across 
state lines or out of the country.  

• Next Steps:  

o Give the completed a notarized Parental Consent for Travel form to the designated person your 
child would travel with in case of emergency.  

o Attach a copy of the child’s birth certificate and both parents' IDs. 

 

6. Power of Attorney for an Adult 

• Purpose: Grants another adult legal authority to make decisions on any property or assets you may 
have. Can give them access to bank accounts, to pay bills, to sell home, sell your car, etc. Very powerful, 
be very careful about who you designate.  

• Next Steps:  

o Keep the original in a safe place or give the original to the person that will be granted the power 
of attorney and keep a copy for your records. This goes into effect immediately to be aware 
that the person you give it to will have access to your bank account and other assets 
immediately.  
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A continuación encontrará instrucciones sobre lo que debe hacer para los próximos pasos: 

1. Formulario de tutela de reserva 

• Propósito: Permite a los padres designar un tutor de reserva para sus hijos en caso de que sean 
detenidos por el ICE. Cuando el padre es detenido por el ICE, la tutela de reserva se hace efectiva 
inmediatamente, pero sólo durante 60 días. Si necesitan más de 60 días, el tutor debe solicitar la tutela 
permanente ante el Tribunal de Familia o el Tribunal de Sustitutos del estado en el que vive. 
 

• Próximos Pasos: 
o Entregue el original al tutor suplente y guarde una copia para sus archivos. 

 

o El tutor debe imprimir una copia del padre que se encuentra bajo custodia del ICE y/o una copia 
de la orden de expulsión para adjuntarla a la tutela de reserva. 
 

o Debe presentar una petición de tutela ante el Tribunal de Familia en un plazo de 60 días a partir 
de la separación administrativa. 

2. Designación de persona en una relación paternal/maternal 

• Propósito: Concede a otro adulto autoridad temporal para tomar decisiones en nombre del menor 
únicamente en materia de educación y salud, y sólo para cuestiones cotidianas, no para intervenciones 
quirúrgicas ni cambios de colegio. Si se formaliza ante notario, esta designación dura 1 año. Si no se 
formaliza ante notario, dura 30 días. Puede entrar en vigor inmediatamente, o sólo cuando está detenido. 
Nuestra versión es sólo en caso de detención. 
 

• Próximos Pasos: 
o Entregue el original a la persona designada y guarde una copia para sus archivos. 

 

o Que la persona designada adjunte la prueba de separación al documento. 

3. Formulario de contacto en caso de emergencia escolar 

• Propósito: Lista de personas autorizadas para recoger a su hijo(a) del colegio y con las que se puede 
contactar en caso de emergencia. 
 

• Próximos Pasos: Lleve el formulario a la escuela de su hijo y guarde una copia para sus archivos. 

4. Solicitud de pasaporte de EE.UU. 

• Propósito: Necesario para obtener un pasaporte estadounidense para un menor. 
 

• Próximos Pasos:  
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o Concierte una cita con un servicio de aceptación de pasaportes. 
 

o Reúna los documentos necesarios: certificado de nacimiento, prueba de la relación parental e 
identificación. 
 

o  Lleve el original del formulario DS-11 a la cita. 
 

o Ambos padres deben comparecer en persona con el menor (o dar su consentimiento ante notario 
si uno de ellos está ausente). 
 

o Pague la tasa de solicitud y presente el formulario en el centro de aceptación autorizado. 
 

o Siga el estado de la solicitud en línea. 
 

o Normalmente tarda entre 4 y 6 semanas en llegar, pero puede tardar más. 

5. Formulario de permiso de viaje 

• Propósito: Permite a un menor viajar con una persona que no sea su padre o madre, o con uno de los 
padres sin el otro, o solo a través de fronteras estatales o fuera del país. 
 

• Próximos Pasos: 
o Entregue el formulario de Consentimiento paterno para viajar completado y firmado ante 

notario a la persona designada con la que viajaría su hijo en caso de emergencia. 
 

o Adjunte una copia del certificado de nacimiento del niño y copia de identificación del madre y 
padre.  

6. Poder notarial/Poder general 

• Propósito: Concede a otro adulto autoridad legal para tomar decisiones sobre cualquier propiedad o 
bienes que usted pueda tener. Puede darles acceso a cuentas bancarias, pagar facturas, vender su casa, 
vender su coche, etc. Muy poderoso, tenga mucho cuidado con a quién designa. 
 

• Próximos Pasos: Guarde el original en un lugar seguro o entregue el original a la persona a la que se 
otorgará el poder y conserve una copia para sus archivos. Esto entra en vigor inmediatamente para 
que sepas que la persona a la que se lo otorgues tendrá acceso a tu cuenta bancaria y otros activos 
de inmediato. 
 

 


